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Regulamento de Funcionamento dos Ciclos de Estudo do ISTEC Porto

CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1°

Ambito
O presente Regulamento destina-se a estabelecer as regras de funcionamento dos
cursos superiores ministrados no ISTEC-Porto.

Artigo 2°
Regime de Ingresso

1. Podem concorrer a primeira matricula, nos cursos superiores do ISTEC-Porto, os individuos
habilitados com:

1.1-Curso do ensino secundario, ou legalmente equivalente, com prova de ingresso adequada;
1.2- Titulares de um Diploma de outros Cursos Superiores, conferidos por instituicao de ensino
superior, nacional ou estrangeira com reconhecimento oficial, nos termos do respetivo
regulamento;

1.3- Titulares de um Diploma de Especializagdo Tecnoldgica (DET), com prova de ingresso
adequada, nos termos do respetivo regulamento;

1.4- Titulares de um Diploma de Técnico Superior Profissional (DTSP), com prova de ingresso
adequada, nos termos do respetivo regulamento;

1.5- Provas de ingresso adequadas, para maiores de 23 anos, nos termos do respetivo
regulamento;

1.6- Provas de ingresso adequadas, para titulares de cursos de Dupla Certificagdo de nivel
secundario e cursos Artisticos e Especializados, nos termos do respetivo regulamento;
1.7-Provas de ingresso adequadas, para Estudantes Internacionais, nos termos do respetivo
regulamento.

2. Os processos referentes a transferéncias, reingressos, mudangas de curso e convalidagao
de créditos, regem-se pela legislagdo em vigor, e sdo analisados sob supervisao da Diretora
Adjunta (Area Administrativa), carecendo, no entanto, de ratificagdo do Conselho Técnico-
Cientifico.

3. O Conselho Técnico-Cientifico, tendo em conta a adequada legislagao em vigor, definira os
critérios de selecdo dos candidatos, a matricula nas Licenciaturas ministradas no ISTEC-
Porto.
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Artigo 3°
Regime de Matricula e Inscrigoes

1. A matricula nos Cursos Superiores do ISTEC- Porto é o ato através do qual o
estudante da entrada no Curso.

1.1 — Tém acesso a matricula os candidatos que satisfizerem os requisitos
mencionados nos pontos 1 e 2, e que tenham sido selecionados de acordo com
os itens referidos no ponto 3.

2. A inscricéo é o ato que faculta, ao estudante matriculado, a frequéncia de cada um
dos anos do Curso.

3. Os pregos e prazos relacionados com o conjunto de atos de natureza académico-
administrativos séo fixados, anualmente, pela entidade instituidora.

4. Os candidatos ao ingresso, no primeiro ano dos Cursos, apresentarao os pedidos
de matricula nos prazos referidos no nimero anterior. Se o nimero de candidatos
exceder o “numerus clausus” fixado para a frequéncia do primeiro ano dos Cursos, a
selecdo sera feita de acordo com o referido no ponto 3.

5. Dos candidatos ao ingresso, no primeiro ano dos Cursos, s6 os candidatos
selecionados efetuardo a matricula definitiva.

6. Em cada ano letivo, o Instituto publicara a lista nominal de todos os candidatos a
frequéncia dos Cursos, bem como a lista final dos candidatos admitidos.

7. No ato da matricula definitiva, o estudante devera apresentar, na Secretaria dos
Servigos Académicos do Instituto, os seguintes documentos:

7.1 — Boletim de matricula a fornecer pelo Instituto, devidamente preenchido;
7.2 -~ Uma fotografia;

7.3 — Bilhete de Identidade / Cartdo de Cidadao;

7.4 — No de contribuinte;

7.5 — Boletim de vacinas atualizado;

7.6 — Certificado de Habilitagdes;

7.7 - Ficha Curricular para acesso ao ensino superior.
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Artigo 4°
Regime de Precedéncia e Prescrigao

1. Nos Cursos do 10 Ciclo (Licenciatura em Engenharia Informéatica e Licenciatura em
Engenharia Multimédia) nao existem precedéncias entre as diferentes unidades
curriculares.

2. O regime de prescricdo nao se aplica aos cursos do 1o Ciclo (Licenciatura em
Engenharia Informatica e Licenciatura em Engenharia Multimédia), quer no que diz
respeito as unidades curriculares, quer no que concerne a frequéncia dos diferentes

anos letivos.
Artigo 5°
Coeficiente de Ponderagao e Procedimento para o Calculo da Classificagao
Final

1. As diferentes unidades curriculares que integram o plano de estudo dos cursos do
1° Ciclo (Licenciatura em Engenharia Informatica e Licenciatura em Engenharia
Multimédia) tém uma ponderagdo que se traduz em 4 ou 6 ECTS, excetuando a
unidade curricular de Projeto, que tem uma ponderagao de 20 ECT'S.

2. A classificagao final dos Cursos de Licenciatura, obtém-se dividindo o somatério de
todas as unidades curriculares, que integram o plano de estudos, com a respetiva
ponderacao, por cento e oitenta (180) ECTS.

3. A classificagao final &€ apurada, utilizando os critérios de arredondamento, que se
traduzem da seguinte forma: valor decimal inferior a cinco, arredonda a unidade; valor
decimal igual ou superior a cinco, arredonda a unidade imediatamente a seguir.

Artigo 6°
Regime de Frequéncia e Avaliagao de Conhecimentos

1. A frequéncia das aulas é livre. Nao havera marcacéo de faltas.

2. O regime de avaliagao do ISTEC-Porto contempla, obrigatoriamente, em todas as
unidades curriculares, a realizagdo de um exame escrito individual.

3. Na atribuicdo da classificagado final, em cada unidade curricular, poderdo ser
considerados elementos de avaliagao continua (Testes, trabalhos de investigacao
individuais ou em grupo, trabalhos de campo, participagdo nas aulas presenciais e
participagdo em recursos de aprendizagem proporcionados por sistemas de e-
learning).
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4. O estudante é considerado aprovado numa determinada unidade curricular, se
obtiver uma classificacao igual ou superior a 10 (dez) valores na escala de 0 (zero) a
20 (vinte) valores.

5. O estudante que obtenha classificagdo de 8 (oito) ou 9 (nove) valores, numa
determinada unidade curricular, podera usufruir de um exame de prova oral, decorrido
um prazo minimo de 48 (quarenta e oito) horas sobre a publicacéo da classificagao
do exame escrito.

6. Em cada ano letivo, o estudante sé podera efetuar os exames das unidades
curriculares em que se inscrever.

7. Em cada ano letivo, havera quatro tipos de épocas de exame: a época normal, a
época de recurso, a época especial e a época especial para finalistas.

8. Os exames. da época normal efetuam-se apds a conclusdo das aulas de cada
unidade curricular.

9. Os exames de recurso efetuam-se no més de setembro.

10. Os exames da época trabalhador-estudante efetuam-se no més de outubro.

11. Os exames de época especial para finalistas efetuam-se no més de dezembro e
destinam-se, exclusivamente, aos estudantes a quem, para conclusdo do curso,

faltem no maximo, 36 (trinta e seis) créditos.

12. S6 a época normal tem duas chamadas, as restantes épocas de exames
contemplam apenas uma.

13. Todos os estudantes tém direito a realizar qualquer uma das chamadas.
As segundas chamadas tém acesso os estudantes que:

a) Nao tenham comparecido a 12 chamada;
b) Nao tenham obtido aprovagdo na 12 chamada

14. S havera lugar a exames de prova oral, ap6s saida das notas da segunda
chamada.

15. Os exames para melhoria de nota podem ser efetuados em qualquer época e
apenas duas vezes por unidade curricular.

16. No programa de atividades de cada ano letivo, serado fixadas:
a) As datas de realizagédo dos exames de cada unidade curricular;

b) As datas limite de publicacao das classificagdes obtidas nos exames.

IP-REG-10-R2-07-26



ISTEC .. Al costor & JAL

Regulamento de Funcionamento dos Ciclos de Estudo do ISTEC Porto

17. Os estudantes deverdo liquidar o valor corresponde ao exame nas seguintes
condigdes: 12 chamada para as u.c. em atraso, 22 chamada, melhoria de nota, época
de recurso, época especial e época especial finalistas.

Artigo 7°
Transig¢ao de Ano

1. Podem inscrever-se e matricular-se no ano subsequente, todos os estudantes
que nao tenham em atraso mais de 36 (trinta e seis) créditos.

1.

Artigo 8° _
Certificados, Diplomas e Suplemento ao Diploma e Declaragcdes

Elementos que constam obrigatoriamente dos diplomas e cartas de curso:

a) Nome do Diretor da Instituicao;
b) Nome do aluno;

c) Naturalidade;

d) Filiagao;

e) No documento de identificagao;
f) Curso concluido;

g) Data Conclusao;

h) Classificagao Final.

Elementos que constam obrigatoriamente dos Certificados:

i) Nome do aluno;

j)  Numero do aluno;

k) Naturalidade;

l) Filiagao;

m) N° documento de identificagéo;

n) Curso concluido ou Ano que frequenta;

o) Data Concluséo;

p) Classificacado Final;

q) Classificagdo das Unidades Curriculares aprovadas.

Elementos que constam obrigatoriamente das Declara¢oes:

a) Nome do aluno;

b) Numero do aluno;

¢) Ano que frequenta;

d) Naturalidade;

e) Filiagao;

f) N° documento de identificagao;
g) Efeitos da declaragao.
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4. Prazos de emissio

a) Declaragao — 5 dias uteis;
b) Certificado — 15 dias uteis (condicionado a regularizagéo integral de todas as propinas
e demais valores eventualmente em divida ao ISTEC-Porto);

c) Diploma / Suplemento ao Diploma - 30 dias Uteis (condicionada a regularizagéo
integral de todas as propinas e demais valores eventualmente em divida ao ISTEC-
Porto);

5. Notas sobre o Suplemento ao Diploma

O Suplemento ao Diploma é um documento complementar do diploma, que é
conferido no final de um programa de estudos, e em que consta a descri¢ao
do sistema de ensino superior, do pais de origem do diploma, caraterizando a
instituicdo que ministrou o ensino e que conferiu o diploma, a formagéo realizada
e 0 seu objetivo, providenciando, igualmente, informagdo detalhada sobre a
formacao realizada e os resultados obtidos.

O Suplemento ao Diploma é um documento bilingue, emitido pela entidade
competente que conferiu o diploma. Tem natureza meramente informativa, nao
substituindo o diploma e nao constituindo prova de titularidade da habilitag&o a que
se refere. E emitido obrigatoriamente e de forma gratuita, sempre que um diploma é
outorgado.

Artigo 9°
Revisao de Provas
1. Os estudantes podem requerer “revisdo de prova” dos exames escritos, pagando
para o efeito uma quantia fixada em cada ano letivo. O pedido, devidamente

fundamentado, deve ser apresentado em formulario préprio, no prazo de 5 dias uteis,
a contar da data de divulgag¢ao das classificagdes.

2. A revisdo sera da responsabilidade do docente da respetiva unidade curricular,
sendo suscetivel de recurso para o Conselho Técnico-cientifico, que decidira em
definitivo.

3. No caso do pedido de revisdo de prova ser julgado procedente, haverd lugar a
devolugdo da quantia paga pelo estudante.
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Artigo 10°
Inscrigdo em Unidades Curriculares (DI 115/2013 — Artigo 46° - A)

1. Inscricbes
a) A inscricdo em unidades curriculares pode ser realizada quer por estudantes
inscritos num curso de ensino superior, quer por outros interessados,

exclusivamente nas unidades curriculares que estejam a ser lecionadas.

b) No ato da inscricao o estudante deve, obrigatoriamente, mencionar se
pretende ou ndo ser enquadrado em regime de avaliagao.

c) Os estudantes podem inscrever-se no maximo em 30 créditos (ECTS) por
semestre.

2. Candidaturas

a) Os candidatos sdo ordenados, tendo em conta a data de apresentagéo da
candidatura.

b) O nimero de candidatos a admitir, em cada ano letivo, é fixado anualmente
pelo Conselho Cientifico.

3. Avaliacao e Creditagao

a) As unidades curriculares em que o estudante se inscreveu, em regime
sujeito a avaliagao e em que obtenha aprovagao, devem ser:

- Certificadas;
- Creditadas, até ao limite de 50% do total dos créditos do ciclo de
estudos, caso o seu titular tenha ou venha a adquirir o estatuto de

estudante de um ciclo de estudos de ensino superior;

- Incluidas em suplemento ao diploma que venha a ser emitido.
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Artigo 11°
Pagamento de Propinas
1. Nos cursos superiores ministrados no ISTEC-Porto, o pagamento mensal das

propinas deve ser, impreterivelmente, efetuado até ao dia 8 do més a que dizem
respeito.

2. A violagdo deste prazo implica um agravamento de 10% por cada semana de
atraso.

Artigo 12°
Estudantes em Regime de Tempo Parcial (DL 115/2013 — Artigo 46° - C)

1. O ISTEC-Porto faculta aos seus estudantes a inscricao e frequéncia dos seus
ciclos de estudos em regime de tempo parcial.

2. Considera-se Estudante em Regime de Tempo Parcial aquele(a) que, no ato da
matricula e inscricdo no ano letivo, se inscrever em menos das seis unidades
curriculares por semestre (inferior a 30 ECTS), permitindo uma maior flexibilizagdo e
uma maior capacidade de gestdo do seu percurso académico, possibilitando-lhes
ainda a transigao para o regime de tempo integral, em qualquer momento.

a) Condigdes de inscricdo em regime de tempo parcial;
Carecendo de autorizagdo superior, deve o estudante apresentar
“Requerimento do Estatuto de Estudante em Regime de Tempo Parcial’,
anexando a respetiva Ficha de Inscrigao nas unidades curriculares que
pretende.

b) Condigbes de mudanga entre os regimes de tempo integral e de tempo
parcial;

A transicdo entre os regimes de tempo integral e de tempo parcial
carece, igualmente, de apresentacdo de Requerimento, por parte do
estudante e posterior autorizagéo superior.

c) Regime de propinas
O regime de propinas inerente ao Regime de Tempo Parcial / inscrigées
em unidades curriculares isoladas encontra-se definido e divulgado

publicamente.

d) Regime de prescri¢cao do direito a inscri¢do — nao aplicavel.
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Artigo 13°

Acompanhamento pelos Orgaos

1. O processo de acompanhamento é efetuado pelos 6rgaos Pedagogico e Técnico-
cientifico, periodicamente em reunides préprias.

O Diretor do ISTEC-Porto
@ﬂé}msﬁm,, S Al
(Antonig Castipsageapbr de
recnologias Avancadas
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